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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUQAOF‘DE PEDIDOS DEJNFORMAQAO PREVIA DE
ALTERACAO DE UTILIZACAO

| Pasta REQUERIMENTO

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado apds assinatura do requerente

|:| Requerimento.

Ficheiro REQ_TIT_V1, em formato PDF/A

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizagdo da operagéo:

|:| * Certiddo da descricéo e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela Conservatéria do Registo Predial referente ao prédio ou
prédios abrangidos devidamente atualizada, ou cddigo da certiddo permanente do registo predial, ou quando omissos, a respetiva
certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais;

|:| * Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva ou cédigo da certiddo comercial
permanente;
|:| * Outras autorizagdes que sejam devidas (senhorio / usufrutuario / comproprietarios / ata de assembleia de conddéminos /

habilitagéo de herdeiros / etc.).

[ ] Pasta SIG

Ficheiro SIG_LEVTOP_V1, em formato DWG

|:| Levantamento topografico da situagéo atual do terreno, elaborado de acordo com a norma técnica (Doc.CMB015).

Ficheiro SIG_PLAIMP_V1, em formato DWG

|:| Planta de implantagdo da proposta desenhada sobre levantamento topogréfico, elaborada de acordo com a norma técnica
(Doc.CMB015).

| Pasta ARQUITETURA

Ficheiro ARQ_MD_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

|:| Meméria descritiva, constituida por:
(todas as pegas escritas devem respeitar o formato A4, de acordo com o Anexo |l da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril)

* Area objeto do pedido;

* Caracterizacdo da operagdo urbanistica;

* Enquadramento da pretens&o nos planos territoriais aplicaveis;

* Justificagéo das opgdes técnicas e da integracdo urbana e paisagistica da operagao;

* Indicagéo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo com a via
publica e as infraestruturas ou equipamentos ai existentes;

* Programa de utilizagao das edificagdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;

* Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espacos verdes e outros espagos de utilizagao coletiva e respetivos arranjos,
quando estejam previstas.
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Ficheiro ARQ_QS_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

|:| Quadro sinéptico identificando a superficie total do terreno objeto da operagéo e, em fungdo da operacéo urbanistica em causa, a area
total de implantagdo, a area de implantagéo do edificio, a area total de construgdo, a area de construgao do edificio, o nUmero de pisos,
a altura da fachada, as areas a afetar aos usos pretendidos e as areas de cedéncia, assim como a demonstragcdo do cumprimento de
outros parametros constantes de normas legais e regulamentares aplicaveis.

Ficheiro ARQ_PDM_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

|:| Extratos das plantas de ordenamento e condicionantes dos planos municipais de ordenamento do territério vigentes, a escala 1/10.000,
com o prédio devidamente delimitado.

Ficheiro ARQ_LEVTOP_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto

|:| Levantamento topografico, sempre que haja alteragéo da topografia ou da implantagcao das construcdes, a escala de 1:200, ou de 1:500
no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espago publico envolvente (vias,
passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario
urbano).

Ficheiro ARQ_PLAIMP_VA_V1, (Aplicavel apenas quando a operagdo urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demoli¢cdes) em formato DWFx — Ver Nota 4
assinado pelo autor do projeto

|:| Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a constru¢do e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteracdes. Esta peg¢a deve
encontrar-se com as ampliagoes, alteragées e demoli¢cées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLA_VA_V1, (Aplicavel apenas quando a operagéo urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demoli¢cdes) em formato DWFx - Ver Nota 4
assinado pelo autor do projeto

|:| Planta do edificio ou da fragdo com a identificagao do respetivo prédio. Esta peca deve encontrar-se com as ampliagées, alteragées
e demoligées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLAIMP_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto

|:| Planta de implantagédo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construgcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver altera¢des na via publica, planta dessas alteragdes.

Ficheiro ARQ_PLA_V1, em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

|:| Planta do edificio ou da fragao com a identificagéo do respetivo prédio.

[ ] Pasta OUTROS

| Ficheiro OUTROS_N_V1, (1 ficheiro por cada elemento entregue) em formato PDF/A — Ver Nota 7

||:| Outros elementos necessarios para a instru¢do do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pegas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

2. As pecgas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificacdo da peca:
0 nome do requerente, a localizagdo, o numero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome
do autor do projeto;

3. Todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do
projeto;

4. Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoligbes parciais e/ ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas para a sua representacdo as seguintes cores convencionais:

- a vermelha para os elementos a construir;

- a amarela para os elementos a demolir;

- a preta para os elementos a manter;

- a azul para elementos a legalizar;

5. As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final.

6. As pegas desenhadas devem conter, sempre que aplicavel:

6.1. A identificagdo das obras que pretende executar em cada fase, caso o requerente pretenda a execugio
faseada.

6.2. A discriminagao das partes do edificio correspondente as varias fragdes e partes comuns, valor relativo de
cada fracédo, expressa em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso o requerente pretenda
que o edificio fique sujeito ao regime de propriedade horizontal.

7. Deve ser apresentado 1 ficheiro “Outros_N_V1” por cada elemento entregue.
7.1 Exemplo: No pedido inicial foram entregues 3 ficheiros “outros”;
Outros_1_V1
Outros_2_V1
Outros_3_V1
Em resposta ao pedido inicial, caso se torne necessario alterar o ficheiro “Outros_3_V1’, este deve ser
apresentado como sendo “Outros_3_V2".

7.2 Os ficheiros “Outros_N_V1” que contenham elementos elaborados por um técnico devem ser assinados
digitalmente pelo autor.

8. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS
DE OPERACOES URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do
municipio.
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