Regulamento da Biblioteca Municipal de Barcelos

Preimbulo

As bibliotecas sdo atualmente, no contexto emergente da Sociedade de Informagio e do
Conhecimento, importantes polos de interesse na vida social, cultural e educativa das suas
comunidades de intervengio.

As necessidades de informagdo, de conhecimento, bem como a proliferagdo dos diferentes
suportes documentais levam as bibliotecas a enfrentarem grandes desafios, mudangas e atualizagdes
constantes, no sentido de mais fécil e eficazmente serem vencidas as barreiras do espago e do tempo,
tendo subjacente as necessidades de informacéo dos utilizadores em tempo til.

A Biblioteca Municipal de Barcelos constitui um servigo publico concebido para
proporcionar a todos os cidaddos o acesso & cultura, & informagdo, a4 educacdo e ao lazer,
contribuindo, assim para elevar o nivel cultural e a qualidade de vida do concelho, regendo o seu
funcionamento pelas normas definidas no presente regulamento.

O presente Regulamento justifica-se pela necessidade de aprovar um instrumento regulador
da atividade da Biblioteca Municipal de Barcelos, com destaque para a necessidade de
implementagdo de regras de conduta, dentro do respeito e civismo reclamados, dos utilizadores da
Biblioteca.

Este diploma regulamentar foi sob a forma de projeto objeto de consulta piblica e nos
termos e para efeitos do disposto no Cédigo de Procedimento Administrativo, aprovado pelo

Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.

Artigo 1.°
Normas habilitantes
O presente Regulamento € elaborado a luz das seguintes normas:

a) N.° 7 do artigo 112.° e artigo 241.° da Constituigdo da Republica Portuguesa;

b) Alineak)do n.° 1 do artigo 33.° do anexo [ da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro;
c) Artigos 96.° a 101.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro;

Artigo 2.°

Defini¢ao
A Biblioteca Municipal de Barcelos, sedeada no Largo José Novais, na cidade de Barcelos, constitui
um servigo publico de cariz educativo e cultural, do Municipio de Barcelos, de acesso livre e

gratuito, regendo-se o seu funcionamento pelas normas do presente regulamento.



Artigo 3.°

Objetivos gerais
Constituem objetivos gerais da Biblioteca Municipal de Barcelos:
a) Promover e fomentar o gosto pelo livro e pela leitura, facilitando o acesso da populagdo a toda a
informac@o existente, através do empréstimo domicilidrio ou consulta local, sem distingdo do suporte
em que esta se encontra;
b) Ocupar os tempos livres e estimular a reflexdo, o debate, a critica e o convivio entre os autores
(criadores) e o publico em geral;
c¢) Promover, divulgar e preservar o patrimonio cultural local e nacional em todas as suas vertentes;
d) Apoiar e incentivar a educagdo individual, a autoformacdo, bem como a educagio formal a todos
os niveis, e proporcionar e fomentar o desenvolvimento da capacidade de utilizagdo das tecnologias
de informagdo e da comunicagdo;
e) Contribuir para a descentralizag@o da leitura a nivel concelhio e para o desenvolvimento de uma
Rede Concelhia de Leitura Publica;

f)Respeitar os principios do Manifesto da Unesco para as Bibliotecas Publicas.

Artigo 4.°
Atividades
Tendo em vista a prossecugéo dos seus objetivos, a Biblioteca Municipal de Barcelos desenvolvera

diversas atividades, designadamente:

a) Atualizagdo permanente e organizagdo adequada dos seus fundos documentais;

b) Promogdo de exposigdes, conferéncias, coldquios, palestras, encontros com escritores e
ilustradores, sessGes de leitura e outras atividades de extensdo cultural;

c) Elaboragdo do programa cultural da Feira do Livro;

d) Publicag&o da “Barcelos Revista”;

e) Edi¢do e/ou apoio a edi¢do de publicagdes de autores locais ou relacionadas com assuntos locais
que se revelem de significado literario, cultural ou cientifico;

f) Promo¢do de atividades de cooperagdo com outras bibliotecas e organismos culturais e
estabelecimentos de ensino;

g) Criagdo de polos da Biblioteca Municipal de Barcelos noutras localidades do Municipio,
contribuindo para a constitui¢do de uma rede concelhia de leitura publica;

h) Cooperar com as Bibliotecas Escolares Concelhias, através do SABE — Servigo de Apoio as

Bibliotecas Escolares.

Artigo 5.°
Horéario de funcionamento
O horério de funcionamento da Biblioteca Municipal de Barcelos sera estabelecido por deliberagzio

da Camara Municipal de Barcelos e exposto em local bem visivel para os leitores.



Artigo 6.°

Areas Funcionais
A Biblioteca Municipal de Barcelos funciona na Casa dos Machados da Maia, um belo solar
quinhentista, a que se acoplou um novo edificio, dispondo das seguintes areas funcionais:
a) Rececdo e Atrio — Local onde se processa o atendimento, a inscrigio como leitor domiciliario, o
empréstimo, o servigo de fotocdpias e onde se fornece todo um conjunto de informagdes uteis sobre
a Biblioteca e a Comunidade;
b) Sala de Leitura de Adultos - Permite a consulta de livros, em livre acesso, dispostos por assuntos,
segundo a CDU - Classificagdo Decimal Universal, bem como a consulta de jornais nacionais,
regionais e locais, boletins e revistas culturais, técnicas e cientificas e de divulgagdo e informacdo
geral. Pode-se ainda consultar o fundo local e uma série de dossi€s tematicos;
c) Sala de leitura Infantil e Juvenil — Destina-se a criangas e a jovens até a idade de 14 anos. Permite
a consulta de livros, em livre acesso, dispostos por assuntos, segundo a CDU - Classificacdo
Decimal Universal. Esta sala possui ainda a “Hora do Conto”, onde se pode assistir & leitura de
histdrias e ao visionamento de filmes;
d) Sala da “Barceliana” — Destina-se a preservar a memodria local, contem livros de autores
barcelenses ou sobre Barcelos. Possui obras raras e de grande valor, que podem ser consultadas por
investigadores, historiadores e estudiosos da Histéria, Literatura e Cultura Concelhia. E de acesso
reservado, motivo pelo qual estd dependente do acompanhamento por parte de um técnico da
Biblioteca Municipal.
e) Sala multimédia- Espago internet, com computadores e projetor de video, podendo funcionar
também como sala multifuncional, quando necessério;
f) Auditério — Tem capacidade para 108 pessoas sentadas, e foyer, dispde de projetor de video em
écran gigante;
g) Sala de Exposi¢des — Destina-se a exposi¢des documentais e iconograficas, bibliograficas e de
artes plasticas, podendo funcionar, também, como sala multifuncional, quando necessério;
h) Servigos Técnicos e Administrativos — Local onde se procede ao tratamento técnico documental e
as tarefas de carater administrativo;

i) SABE — Servigo de Apoio as Bibliotecas Escolares da Rede Concelhia.

Artigo 7.°
Empréstimo domicilidrio

O Empréstimo domicilidrio compreende os seguintes procedimentos:

a) Todos os livros existentes na Biblioteca Municipal de Barcelos, em livre acesso, podem ser
emprestados para leitura domicilidria, excepto os que estejam assinalados com a inscri¢do “Perm.”,
abreviatura de “Permanente”, na pagina de rosto, isto €, os que se destinam apenas & “leitura de
presenga”, as publicagdes periddicas, os dvd’s, os cd’roms e os discos 0ticos;

b) Para poder usufruir do servigo de leitura domicilidria, o leitor devera residir, trabalhar ou estudar
no concelho de Barcelos ou numa situagdo de permanéncia tempordria e estar inscrito na Biblioteca

Municipal de Barcelos;



¢) Para se inscrever como leitor domicilidrio deverd preencher a Ficha de pré-inscrigdo - fornecendo
os seus dados pessoais, que serd enviada, posteriormente, pelos servigos, a fim de confirmar a
morada;

d) Apos isso, devera dirigir-se a Biblioteca Municipal de Barcelos, sendo suficiente apresentar a
Ficha de pré-inscrigdo, o Cartdo do Cidaddo/Bilhete de [dentidade para validar a inscrigdo definitiva
e ser-lhe facultado o Regulamento.

e) No caso de criangas e jovens com idades inferiores ou iguais a 14 anos, € necessdria a prévia
autorizagdo escrita dos pais e/ou encarregado de educacdo, os quais deverdo assinar um documento
proprio a fornecer pela Biblioteca Municipal de Barcelos;

f) S6 podem ser requisitados 2 livros de cada vez e o prazo para a sua leitura é de 15 dias seguidos;
g) Este prazo pode ser prorrogado, por mais 2 vezes, por igual periodo, desde que a Biblioteca seja
informada, pessoalmente, por telefone ou correio electrénico;

h) No caso do incumprimento da alinea anterior, o leitor serd avisado através de carta, email ou SMIS
e telefone;

i) Qualquer leitor perde o direito a renovagio do prazo de empréstimo se deixar ultrapassa-lo ou se a
Biblioteca Municipal de Barcelos necessitar do(s) livro(S) em causa para satisfazer outros pedidos;

j) Nos atos de requisigéo e devolugdo do(s) livro(s) o leitor recebera um taldo comprovativo;

1) Quando se registe um atraso na devolugdo do(s) livro(s) requisitado(s), o leitor ficara inibido de
requisitar livro(s), por um periodo de tempo igual ao triplo do tempo efetivo do atraso;

k) Em caso de perda ou dano irreversivel do(s) livro(s) emprestado(s), o leitor fica obrigado a repor
os documentos ou ao seu pagamento integral;

m) A Biblioteca Municipal de Barcelos podera recusar qualquer empréstimo a utilizadores
responsdveis pela perda, dano ou posse prolongada e abusiva de documentos;

n) E considerado o empréstimo colectivo no caso das escolas do concelho, associagdes e grupos de
leitores organizados, devendo cada grupo nomear um responsavel pela requisi¢o;

0) Outras formas de empréstimo colectivo serdo consideradas caso a caso;

p) N&o sendo devolvidos os livros, a Camara Municipal de Barcelos actuard pelos meios legais.

Artigo 8.°

Utiliza¢ao da Sala Multimédia e Rede Wireless
A utilizago da Sala Multimédia e Rede Wireless compreende os seguintes procedimentos:
a) A utilizag@o dos computadores e a consulta da Internet € gratuita;
b) Para ter acesso aos computadores e & consulta da Internet dever4 estar inscrito como leitor;
c) A consulta da [nternet € de 1 hora por dia para cada utilizador, sendo necessdrio para isso, solicitar
a senha junto do funciondrio do respetivo setor. Este periodo podera prolongar-se se ndo existirem
outros utilizadores em lista de espera;
d) A impressdo de documentos digitais serd paga segundo a tabela afixada;

e)E expressamente proibido alterar a configuragdo dos computadores, instalar e desinstalar qualquer



software e aceder a sites pornogréficos, chats e jogos, bem como efectuar pesquisas em grupo.

f) A consulta de contetdos que contenham registos sonoros obriga ao uso de auscultadores;

g) A rede sem fios Wireless — permite o acesso gratuito a Internet no computador portatil pessoal,
através da rede da Biblioteca;

h) A Biblioteca Municipal de Barcelos ndo se responsabiliza por quaisquer danos causados no
computador pessoal, por acesso indevido a sites e/ou pela execu¢do de downloads ou perda de
documentos motivada pela ma utilizagdo de Software instalado ou que tenham sido deixados no

computador.

Artigo 9.°
Direitos de autor e legislagao informatica
Em matéria de direitos de autor e legislagdo informatica observar-se-a o seguinte:
a) A reproducdo integral de livros e de outras criagdes literarias estd protegida por lei, contudo,
excecionalmente, as Bibliotecas e outros servigos possam reproduzir documentos desde que nZo
ultrapassem a décima parte do documento, até ao limite de 20 paginas;
b) Néo € permitida a reprodu¢do de documentag@o que ndo pertenga aos fundos documentais da

Biblioteca Municipal de Barcelos;

c) Ndo € permitido reproduzir, por fotocépia, ou qualquer outro meio, nenhum documento
considerado reservado;

e) A reprodugdo documental € um servigo pago de acordo com o Regulamento e Tabela de Taxas do
Municipio de Barcelos e o valor devera estar afixado em local bem legivel para o leitor;

d) Sempre que o utilizador use informagdo ou software digital deve assegurar-se de que tal
procedimento n#o estd a desrespeitar a legislagdo vigente, sob pena de incorrer em responsabilidade
criminal;

e) A Biblioteca Municipal de Barcelos ndo se responsabiliza por eventuais infragdes praticadas pelos
utilizadores no acesso a sites ou utilizagdo de software, sendo cada um responsavel por toda e

qualquer atividade que seja efetuada com os recursos informaticos que lhe forem disponibilizados;

Artigo 10.°

Direitos dos utilizadores
Constituem direitos do utilizador:
a) Usufruir de todos os servigos publicos prestados pela Biblioteca Municipal de Barcelos;
b) [nformar-se sobre a organizagao, servigos, recursos ¢ atividades disponiveis;
c) Participar nas suas atividades, sem prejuizo para as mesmas;
d) Consultar livremente os catdlogos existentes;
e) Consultar livremente e retirar das estantes os documentos que pretenda consultar;

f) Apresentar sugestdes, propostas e reclamagdes;



Artigo 11.°

Deveres dos utilizadores
Constituem deveres do utilizador:
a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;
b) Fornecer os dados para se inscrever como leitor domiciliario;
¢) Cumprir os prazos estipulados para a devolugdo dos livros requisitados para leitura domiciliaria;
d) Fazer bom uso das instalagdes, do mobilidrio, do equipamento, bem como de todos os
documentos de consulta, quer local, quer domicilidria;
e) Nao colocar na estante os documentos que retirou para consulta, devendo deixa-los, na mesa de
leitura, no carrinho indicado para tal, ou entregé-los ao funciondrio do respetivo setor;
f) Contribuir para a existéncia de um ambiente harmonioso, abstendo-se de conversar e de usar
telemovel nas salas de leitura;
g) Nio alterar a disposigéo e a colocagéo dos méveis e equipamentos;
h) Ndo comer, beber ou fumar, em qualquer espago da Biblioteca Municipal de Barcelos;
i) Respeitar as indicagdes que lhe sdo transmitidas pelos funcionarios;
j) Néo utilizar o espago para vendas, promogdes ou outras atividades de cariz comercial;

k) Reembolsar o Municipio de Barcelos pelos danos ou perdas eventualmente cometidas;

Artigo 12.°

Auditério
1 — O Auditaorio destina-se a atividades de extensdo educativa e cultural desenvolvidas pela Cidmara
Municipal de Barcelos, Biblioteca Municipal de Barcelos e por associa¢des e entidades de diversa
indole.
2 - Para a utilizagdo do auditério observar-se-a o seguinte:
a) O pedido da sua utiliza¢do devera ser efetuado com um minimo de quinze dias de antecedéncia,
mediante pedido dirigido ao Senhor Presidente da Cdmara Municipal de Barcelos;
b) A taxa a pagar encontra-se prevista no Regulamento e Tabela de Taxas do Municipio;
c¢) Sempre que uma entidade se julgar do direito de isengdio de taxa, deverd menciona-lo, quando

efetuar o pedido;

Artigo 13.°

Sala de Exposi¢oes
1- A Sala de Exposigdes tem como objetivo prioritdrio divulgar as agdes de extensdo cultural
desenvolvidas pela Biblioteca Municipal ou outras a¢Ses de diversa indole desenvolvidas pela
Céamara Municipal de Barcelos ou servigos dela dependentes;
2 - Sem prejuizo destas fungdes, a Sala de Exposi¢des pode vir a ser utilizada por outras
individualidades ou coletividades, oficiais ou particulares, desde que sejam rigorosamente
observadas as seguintes condi¢des:

i) Os objetivos de utilizag@o se enquadrem nas dreas da arte, ciéncia e cultura;



i) Ndo necessitar de remogéo, total ou parcial, do mobilidrio e equipamento, podendo
utilizar expositores e calhas de suspenséo;

iii) No caso de exposi¢des de artes plasticas, serd dada prioridade a exposi¢des coletivas;

iv) Os pedidos para utiliza¢@o da sala serdo apresentados por escrito, com um prazo minimo
de um més, especificando-se claramente o periodo de utilizagdo pretendido, incluindo montagem e
desmontagem, as espécies de material a expor, os objetivos a atingir, a entidade responsdvel
devidamente identificada e com elementos curriculares.

v) A data das exposi¢des fica sujeita a consulta de calendarizagéo;

vi) Pode atribuir-se o mesmo periodo de tempo a duas ou mais entidades, desde que se
reconhega que uma delas, s6 por si, ndo ocupa, integralmente, o espago aproveitavel das instalacdes;

vii) O pedido de utilizagdo estd sujeito a estudo prévio, devendo o seu deferimento ou
indeferimento ser comunicado & entidade expositora, por escrito, no prazo de quinze dias, apds a
recep¢ao;

viii) Os convites, bem como os cartazes da exposi¢cdo sdo da inteira responsabilidade da
Biblioteca Municipal de Barcelos;

ix) A divulgacdo junto dos 6rgdos de comunicagfio social serd da responsabilidade do
Gabinete de Comunicagdo da Camara Municipal de Barcelos;

X) As despesas de montagem, desmontagem e manuten¢do e outras sdo da responsabilidade
da entidade expositora;

Xi) A montagem e desmontagem da exposi¢do podera ser feita pelos técnicos da Biblioteca
Municipal de Barcelos, quando solicitados e haja disponibilidade para tal;

xii) A Biblioteca Municipal de Barcelos garantira a vigilancia, iluminagfo, limpeza e
climatiza¢do, sem quaisquer encargos para a entidade expositora;

xiii) Em caso de obras de arte com venda, o expositor oferecerd uma das obras expostas, a
sua escolha, & Biblioteca Municipal de Barcelos;

xiv) A Biblioteca Municipal de Barcelos ndo se responsabiliza por roubos ou quaisquer
danos sofridos pelo material exposto, dispondo contudo de sistema electrénico de alarme e de
incéndio e de apolice de seguros que prevé valores normais limitados;

xv) Os prémios de seguros para valores excedentes serdo suportados pelos expositores;

xvi) Os utilizadores das instalagdes deverdo usar sempre da maior corregdo e disciplina e ter
o méximo cuidado para ndo danificarem as instala¢des, os equipamentos e as obras expostas;

xvii) A entidade expositora responderd perante a Cdmara Municipal de Barcelos sobre

quaisquer danos causados.

Artigo 14.°
Sangdes
1 - O incumprimento das normas constantes do presente Regulamento constitui contra-ordenagio
punivel com coima nos termos do regime geral das contra-ordenagdes.
2 - A negligéncia é sempre punivel.

3 - O disposto no presente Regulamento ndo excluiu a eventual responsabilidade civil e criminal que



ao caso couber.

Artigo 15.°
Disposicdes gerais
1 - A Biblioteca Municipal de Barcelos ndo se responsabiliza pelo desaparecimento de objetos
pessoais.
2 - O Municipio de Barcelos reserva-se o direito de, em qualquer momento e se ndo forem
cumpridas as disposi¢des deste Regulamento, suspender, de imediato, a utilizagdo, negar o acesso do

leitor a determinados equipamentos, ou mesmo, ao espago da Biblioteca Municipal de Barcelos.

Artigo 16.°
Diividas e omissoes
Em tudo o que ndo estiver previsto neste regulamento aplica-se a lei em vigor no dmbito da matéria
que constitui o seu objeto, sendo as diuvidas e omissdes que surjam quanto a interpretagdo e

aplica¢do do presente Regulamento resolvidas pela Cdmara Municipal de Barcelos.

Artigo 17.°
Execucio do regulamento
O Presidente da Cdmara Municipal de Barcelos, ou em quem se encontre delegada ou subdelegada a
respetiva competéncia, podera proferir ordens e instrugdes que se tornem necessarias a boa execugdo

v

do presente Regulamento.

Artigo 18.°
Norma revogatéria
Com a entrada em vigor do presente regulamento fica revogado o Regulamento municipal em vigor

4 data.

Artigo 19.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publica¢do em Edital, bem como

em Didrio da Republica.



